PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 3/12/2016 ( Từ ngày 19/12 đến ngày 23/12/2016)
	Thứ
	Buổi
	                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ
Hai

19/12
	S
	Họp Hội đồng thi đua khen thưởng. Làm việc tại văn phòng.

Họp bình xét thi đua khen thưởng. Dự giờ ăn khối bé.

Nghỉ việc riêng,
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương 

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn.

Hoàn thiện báo các tháng 12.

Nghỉ việc riêng
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ Ba

20/12
	s
	Làm việc tại văn phòng.

Tổ chức cho trẻ MGL đi tham quan, trải nghiệm tại Lữ đoàn KQ 918

Kiến tập CĐ Quản lý nuôi dưỡng tại MN Thạch Bàn
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Giao ban BGH. Làm việc tại văn phòng .

Giao ban BGH. Theo dõi năng khiếu.

Giao ban BGH. Làm sổ tính khẩu phần ăn của trẻ.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ Tư

21/12
	s
	Làm việc tại văn phòng

Chạy chương trình  “ Rung chuông vàng”.

Kiểm tra giao nhận thực phẩm, kiểm tra dây chuyền tổ nuôi.
	-Đ/c Phương,

-Đ/c  Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Kiểm tra phòng chống TNTT tại trường

Chuẩn bị để tổ chức chương trình giao lưu tiếng Anh .

Kiểm tra phòng chống TNTT tại trường
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ Năm

22/12
	s
	Dự chương trinh giao lưu TA“ Rung chuông vàng”

Kết hợp cùng TT TA VIETDUTECH tổ chức CT “ Rung chuông vàng”

Tổ chức chương trình “ Rung chuông vàng”
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Dự hoạt động chiều NG.

Họp tổ nuôi.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ Sáu

2312
	s
	Làm việc tại văn phòng

Dự giở Bé A.

Làm sổ sách, kiểm tra giờ ăn LA. 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Dự kiến tập LQVH lớp LD

Tổ chức kiến tập LQVH lớp LD

Kiểm tra việc tổng vệ sinh các lớp
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	


